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YouSee Foreningsweb 

 

​Uddannelse i de væsentligste funktioner 

ved opsætning af hjemmeside 



Indhold 

• Forberedelse af indhold til hjemmeside 

 

 

• Opsætning af hjemmeside (CMS) 

 

 

• Mobilvenligt design (Responsivt design) 

 

 



Forberedelse af indhold 

• Nyheder 

 

 

• Filer 

 

 

• Webformularer 



Nyheder 

Tilføj nyhed 

 

Her tilføjes 

nyheder 



Nyheder 

 Overblik og redigering 

 

Her kan du 

få overblik 

og redigere 

nyheder 



Masternyheder  

(Nyheder skrevet for og fra foreningen til dine medlemmer) 

 

1. Tryk på rediger 

i det indsatte 

nyhedsmodul 

2. Afkryds 

3. Vælg kategori 



Send nyhedsbreve til dine medlemmer 

Medlemmer tilmelder sig, 

hvorefter der kan sendes 

nyhedsbrev 



Filer 

Her 

arbejdes 

med filer 

Dokumenter der skal vises på hjemmesiden skal 

placeres i Media og Web (offentlig) 

Opret nye mapper 

Upload dokumenter 



Webformularer 

Tilføj webformular 

3. Tryk 

tilføj 

2. Vælg  

Webformularer 

4. Skriv navn på 

webformular 

og tryk gem 

1. Vælg 



Webformularer 

Udarbejd webformular 

 

1. Vælg Indhold 

4. Tryk næste 

2. Udfyld stamdata 

3. Tilføj felter 



Opsætning af hjemmeside 

• Sider 

 

• Avanceret opsætning 



Sider 

Overblik over sider 

Vælg 

hjemmeside 

(CMS) 



Sider 

Sideindstillinger 

Her angives sidens indstillinger 

Skal siden være aktiv?  

Skal den vises på 

hjemmesidens menuer? 

Skal login være påkrævet for 

at se siden? 



Sider 

Sideindhold 

Her angives sidens indhold 

Vælg blandt det forberedte indhold eller vælg 

andet indhold. 



Sider 

Vis website 

Her kan man se resultatet 



Support 



Support 

Mail og telefon 

 

 

Skriv til support: 

 

http://www.foreningsweb.dk/Contact 

 

 

 

Telefonsupport: 

 

Mandag til torsdag 10.00-15.00 

 

29 90 62 40 

http://www.foreningsweb.dk/Contact
http://www.foreningsweb.dk/Contact
http://www.foreningsweb.dk/Contact


God fornøjelse  



 

 Foreningsweb - Uddannelse  

Responsivt design – Mobilvenligt design 

 



Hvad er responsivt design? 

• Responsivt design er en metode, der benyttes til at få ét design til at 
fungere på alle skærmstørrelser. 
 

• Typisk designes til mobiltelefonen først, hvorefter dette design udvides 
til alle skærme (Mobile first) 
 

• Mange moduler er allerede responsive (f.eks. nyhedsmodulet, menuen 
og formularer).  
 

• Kurset er rettet mod dem, der vil lære mere! 
 
 



Responsivt design – det lette 



Eksempel – Responsiv menu, billede og nyheder 

Mobil 
Computer 



Brug 3x2 til nyhedsbilleder 

Nyhedsmodulet er responsivt og mobilvenligt! 

 

Men for at få de korrekte dimensioner på nyhedsbilleder skal der benyttes 3x2 

format: 

 

Eksempler (pixel): 

 

• 300x200 (uskarpt på store og mellem skærme) 

• 450x300 (uskarpt på store skærme) 

• 600x400 (skarpt på de fleste skærme) 

• 900x600 (skarpt, men kan være langsomt med mange nyheder) 

• 1200x800 (skarpt, men kan være langsomt med mange nyheder) 



Eksempel – Responsive formularer 

Computer 

Mobil 



Eksempel – Responsive iFrames 

Kræver at den side man sætter ind er responsiv. 

Computer 

Mobil 



Responsivt design – det lidt sværere 



Altid 12 kolonner - eksempel 

Skærmtype 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

Stor skærm 2 6 2 2 

Medium skærm 1 7 3 1 

Lille skærm (tablet) 8 4 

Mobil 12 

Stor skærm: 

Medium skærm: 

Lille skærm (tablet): 

Mobil 
2 6 2 2 

1 

4 

1 3 7 

8 

12 

Få mere at vide her: https://www.w3schools.com/bootstrap/bootstrap_grid_system.asp 

 

https://www.w3schools.com/bootstrap/bootstrap_grid_system.asp


HTML – De mest almindelige før vi går igang 

Begreb Beskrivelse Eksempel Resultat 

<div> </div> Start og slut på division (område). Man kan også have 

divisioner inden i divisioner. 

<div> 

Overskrift 

</div> 

Overskrift 

class Hvilken klasse (formattering) skal gælde for en division. 

Det er også i klassen, det responsive sker. 

<div class=”text-center”> 

Overskrift 

</div> 

Overskrift 

<hx></hx> Heading. Typisk h1, h2, h3, h4. <div class=”text-center”> 

  <h1>Overskrift</h1> 

</div> 

Overskrift 

<span style=””> 

</span> 

Formatering af et delområde i en <div>.  <div class=”text-center”> 

   <h1> 

     <span style="color:blue”>Over</span>skrift 

   </h1> 

</div> 

Overskrift 

 

<b></b> 

<u></u> 

<i></i> 

Fed skrift. 

Understreget skrift. 

Kursiv skrift. 

<div class=”text-center”> 

   <h1> 

      <b><u><i> 

       <span style="color:blue”>Over</span>skrift 

      </b></u></i> 

   </h1> 

</div> 

Overskrift 

<a href=”url”> 

</a> 

 

Link til webadresse. 

 

<div class=”text-center”> 

   <h1> 

      <a href=”https://yousee.dk”>       

         Overskrift 

      </a> 

   </h1> 

</div> 

Overskrift 

 

<br> Linieskift. Overskrift<br>Linie 1<br>Linie 2 Overskrift 

Linie 1 

Linie 2 

Se mere om html på https://www.w3schools.com/html/default.asp  

https://yousee.dk/
https://yousee.dk/
https://www.w3schools.com/html/default.asp


Responsiv HTML til 4 størrelser og <div> (divisioner) 

<div class="container-fluid”> 

 

    <div class="col-lg-2 col-md-1 col-sm-0 col-xs-0"> 

    </div> 

 

    <div class="col-lg-6 col-md-7 col-sm-8 col-xs-12"> 

        <h2>Om os</h2><br> 

        <h4>Vi er din lokale antenneforening. Som medlem hos os er du altid sikret de bedste produkter og det bedste indhold.</h4><br> 

     </div> 

     

    <div class="col-lg-2 col-md-3 col-sm-4 col-xs-12"> 

        <span class="glyphicon glyphicon-heart logo"></span> 

    </div> 

 

    <div class="col-lg-2 col-md-1 col-sm-0 col-xs-0"> 

    </div> 

 

</div> 

Stor      Medium       Lille         Mobil 



Responsiv HTML til 2 skærmstørrelser 

<div class=”text-center"> 

    <h2>Quicklinks</h2> 

 

    <div class="col-sm-4"> 

        <span class="glyphicon glyphicon-off logo-small"></span> 

        <h4>TV PAKKER</h4> 

    </div> 

 

    <div class="col-sm-4"> 

        <span class="glyphicon glyphicon-road logo-small"></span> 

        <h4>BREDBÅND</h4> 

    </div> 

 

    <div class="col-sm-4"> 

        <span class="glyphicon glyphicon-phone logo-small"></span> 

        <h4>TELEFONI</h4> 

    </div> 

 

</div> 

Større end mobil – 3 kolonner 

Mobil - 1 kolonne 



Responsiv HTML – centreret simpel overskrift 

<div class=”text-center"> 

 

    <h2>Quicklinks</h2> 

 

</div> 



Bootstrap - Glyphicons 

Skab ensartethed – brug ”Glyphicons”: 

 

•  <span class="glyphicon glyphicon-heart logo"></span> 

 

Vektorbaserede, skalerer og ser godt ud i alle størrelser – til forskel fra billeder: 

 

 

 

Se alle Glyphicons på https://getbootstrap.com/docs/3.3/components/ 

 

https://getbootstrap.com/docs/3.3/components/


Det I kender er det samme… 



Hvor er min gamle editor? 

<div id="Takstblad" class="container-fluid"> 

  <div class="row"> 

    <div class="col-lg-2 col-md-2 col-sm-0 col-xs-0"> 

    </div> 

 

    <div class="col-lg-6 col-md-6 col-sm-6 col-xs-9"> 

      <b>Type</b><br> 

    </div> 

 

    <div class="col-lg-1 col-md-1 col-sm-6 col-xs-3 text-right"> 

      <b>Kr. inkl. moms</b><br> 

    </div> 

 

    <div class="col-lg-3 col-md-3 col-sm-0 col-xs-0"> 

    </div> 

  </div> 

 

  <div class="row"> 

    <div class="col-lg-2 col-md-2 col-sm-0 col-xs-0"> 

    </div> 

 

    <div class="col-lg-6 col-md-6 col-sm-6 col-xs-9"> 

      Navneændring på allerede oprettede adresser<br> 

    </div> 

 

    <div class="col-lg-1 col-md-1 col-sm-6 col-xs-3 text-right"> 

      150,00<br> 

    </div> 

 

    <div class="col-lg-3 col-md-3 col-sm-0 col-xs-0"> 

    </div> 

  </div> 

… 

HTML editor Script editor 



Opgaver 

Forbered 

1. Gå til ”Administration/Hjemmeside(CMS) ” 

2. Tryk på Forside 

3. Åben paragraffen ”ForsideOmOs” 

4. Kopier tekst 

5. Opret ny ”Script” paragraf 

6. Indsæt tekst 

7. Gem som ”ForsideTest” 

Opgaver 

1. Udarbejd eksemplet til højre 

2. Tillægsopgave 1: Indsæt 4 Glyphicons i stedet for HVEM, HVAD og HVOR. 

3. Tillægsopgave 2: Indsæt 3 kolonner i stedet for 4 på stor skærm 

Stor og medium (3;3;3;3) 

Medium + Lille (6;6;6;6) 

Mobil (12;12;12;12) 



God fornøjelse  



Support 

Mail og telefon 

 

 

Skriv til support: 

 

http://www.foreningsweb.dk/Contact 

 

 

 

Telefonsupport: 

 

Mandag til torsdag 10.00-15.00 

 

+ 45 29 90 62 40 

http://www.foreningsweb.dk/Contact
http://www.foreningsweb.dk/Contact
http://www.foreningsweb.dk/Contact


Avanceret 

• Opsætning 

 

• Kalenderevents 

 

• Oprettelse af intranetbrugere 

 

• Bookingmodul 

 



Avanceret opsætning Systemet har også en lang række avancerede opsætningsmuligheder. 

Det tilrådes at disse benyttes varsomt. 



Kalenderevent 

Vælg dag for event 

1. Vælg kalender 

2. Tryk på det  

grønne plus 



Forbered kalenderevent 

Vælg skabelon 

Vælg altid <tom 

skabelon> og tryk på 

næste 

Efter tryk på ’Plus” starter  

eventguiden, der er 

placeret under 

‘Applikationer’. 



Forbered kalenderevent 

Ny kalenderevent 

 

Udfyld detaljeret 

eventinformation 



Opret kalenderevent 

Tilføj egne felter 

Tilføj eventuelt felter 

på tilmelding som 

bruger skal svare på 



Tilføj kalender til hjemmeside (1:2) 

2. Vælg fanen  

Forening-kalender 

1. Vælg Hjemmeside-

værktøjer 3. Kopiér koden 



Tilføj kalender til hjemmeside (2:2) 

1. Opret ny side 

2. Opret ny side af typen 

’Script’ og indsæt koden. 



Oprettelse af Intranetbrugere – Invitér 

(til Intranet og Booking) 

1. Her tilføjes 

nye medlemmer 

2. Tryk her for at 

oprette/vælge 

medlemmer, der skal 

inviteres til at blive 

medlem af foreningen 

3. Send invitation til nyt 

medlem på e-mail 



Oprettelse af Intranetbrugere – Opret 

(til Intranet og Booking) 

1. Tryk her for at 

oprette/vælge 

medlemmer, der skal 

inviteres til at blive 

medlem af foreningen 

2. Her oprettes nye 

medlemmer 

(kun Navn og E-mail 

er obligatorisk) 



Bookingmodul – Opret ressourcer 

1. Her administreres 

ressourcer, der kan 

bookes 

2. Tryk her for at tilføje/oprette overressourcer og 

ressourcer. En overressource kan være et vaskerum og 

en underressource kan være en vaskemaskine eller 

tørretumbler. En ressource skal have en overressource, 

før den kan bookes. 



Bookingmodul – Opret tider  

F.eks. Sommertider 

I hvilken periode skal der oprettes 

tider i perioden 

Hvilket tidsrum skal bookingen 

gælde 

Hvornår må brugerne tidligst og 

senest booke ressourcen 

Hvilke dage skal der oprettes 

en bookingmulighed på denne 

ressource 



Bookingmodul – Tænd på hjemmeside (1:2) 

1. Vælg 

3. Kopiér koden 

2. Vælg fanen booking 



Bookingmodul – Tænd på hjemmeside (2:2) 

Tilføj ny side af typen ’Script’ og indsæt koden (for oprettelse af sider – se tidligere i 

dette dokument). Nu har du tændt for bookingmodulet på din hjemmeside.  



Bookingmodul - På hjemmesiden 

Vigtigt: Man skal være logget ind 

for at benytte bookingsystemet. 

Brugeren bliver automatisk bedt 

om dette. 

Ved tryk på en overressource 

(Vaskerum) kan man booke 

ressourcerne (f.eks. Vaskemaskine) 


